
 

 

 بسمه تعالی

 در دانشگاه رازی یعلم هایشیهما ینامه برگزاروهیش

 مقدمه 

 انیارتباط م تیو تقو یدانش در عرصه علم و برقرار تیریمد ندیاز فرآ ییبه عنوان جز یعلم یهاشیهما یبرگزار

 یدستاوردها نیدتریاشاعه جدنشر و  د،یجد یهاهیو نظر هاافتهیارائه  ،یریادگی شه،یجامعه به منظور تبادل اند یعلم یاعضا

و  ینحوه برگزار نامهآیین" رویراستا و پ نیاست. در هم یضرور یرام ،یبه خرد جمع دنیرس تیو در نها یقاتیتحق

دانشگاه  11/09/1393 مورخ 3/168216به شماره  یو فناور قاتیوزارت علوم، تحق یابلاغ "یعلم یهاشیهما یسامانده

 .دینمامیاقدام  یعلم یهاشیهما یمه نسبت به برگزارناوهیش نیبراساس ا یراز

 اهداف 1 ماده

 .ضرور ریغ یهانهیحذف هز ایبه همراه کاهش  یعلم یهاشیهما یو اثر بخش یفیارتقاع سطح ک -1-1

 .یعلم ییافزادانش در کشور به منظور هم تیریچرخه مد تیبا تقو هاشیمند نمودن هماو نظام یسامانده -1-2

 .جامعه یازهایارتباط دانشگاه و ن تیقوت -1-3

شبکه  تیبه منظور تقو(  (ISCعلوم جهان اسلام یاستناد گاهیها در پاو مقالات آن هاشیهما یساز هینما -1-4

 .کشور یعلم

 فیتعار 2 ماده

 یعلم شیهما -2-1

 نیاست که با عناو یلممختلف ع یهانظران و خبرگان رشتهتوسط صاحب یو پژوهش یعلم ییمنظور، هرگونه گردهما

 یهادستگاه ای یو فناور قاتیوزارت علوم، تحق یهامجموعه ریاز ز یکیو .... توسط  ومیسمپوز نار،یکنگره، کنفرانس، سم

 آمده است: ریبه اختصار در ز نیواز عنا کیهر  حیشود. توضمیآن برگزار  دییأمورد ت

 ،یعلم ،یادب ،یمتخصصان امور فرهنگ ای هاو سازمان اهدولت ندگانیکنگره: شرکت کنندگان آن، نما -2-1-1

 یدرباره موضوع یریگمیبحث و تبادل نظر و تصم یمتفکران هستند که برا یطور کلهو ب یاسیو س یاجتماع

شود. میموقت برگزار  ای یئمو به صورت دا المللیبین ای یدر سطح مل ییهانشست نی. چنندیآمیگرد هم  ژهیو

کشد میچند روز طول  یبرا اشوند. کنگره غالبمیبرگزار  انهیصورت سالهب یو جهان یالمللنیب یهاکنگره شتریب

 ومیو سمپوز ناریتر از کنفرانس، سمیتر و رسمجلسه همزمان است. کنگره معمولا بزرگ نیچند یو دارا

 باشد.می



 

 

 یاز افراد سخنران یادین تعداد زتر از کنگره که در آیتخصص یتیبا شکل و ماه یکنفرانس: جلسات -2-1-2

براساس  یبه طور ادوار اینوبت  کیچند روز و در  ای کیظرف مدت  ،یالمللنیب ای یکنند و در سطح داخلمی

 گردد.میبرگزار  یموضوع خاص

 ایطرح  ینظران براگردد که در آن صاحبمیروزه اطلاق  کیمعمولا  یهای: به سلسله سخنرانناریسم -2-1-3

. ندیآمیگرد هم  دیجد یهاافتهیو به منظور ارائه و مبادله اطلاعات تازه و  یچند مسئله تخصص ای کی یبررس

کنندگان در آن محدود بوده و  رکتشود و تعداد ش لیتشک یالمللنیو ب یمل ،یتواند در سطح محلمی ناریسم

 تیبا هدف تقو ناریسم کی یار. برنامه کستیهمراه ن هیمنسجم اول یموضوع ارائه شده معمولا با داور

 شود.می میافراد شرکت کننده تنظ یهامهارت

شود که در آن متخصصان یک فن، دیدگاه خود را در باره یک موضوع میسمپوزیوم: به جلساتی گفته  -2-1-4

آگاه  پردازند. هدف نهایی آن نیزمیکنند و در ادامه به بحث و تبادل نظر میواحد از منظرهای مختلف ارائه 

ی رشته هاشدن متخصصان فن از دیدگاه همکاران خود و در جریان قرار گرفتن از آخرین تحولات و یافته

 باشد.میتخصصی خود 

نظر در یک عنوان علمی برای نشست علمی: جلسه مستقلی که با حضور معدودی متخصص صاحب -5-1-2

 یل یک موضوع خاص برگزار گردد.بحث و تبادل نظر در جهت هم سطح سازی اطلاعات و نقد و تحل

 شیسطح هما  3 ماده

مرتبط با  یچند گروه آموزش ای کی یاست که در دانشگاه و با همکار یعلم شی: همایداخل شیهما -3-1

 . شودیبرگزار م شیموضوع هما

و  یاستان ،ینظران محلاست که با شرکت صاحب یعلم شی: همایو منطقه ا یاستان ،یمحل شیهما -3-2

 دهد.میقرار  یشود و معمولا مسائل آن واحد را مورد بررسمیبرگزار  یاقهمنط

گردد. میبرگزار  ینظران از سراسر کشور و به زبان فارساست که با شرکت صاحب یشی: همایمل شیهما -3-3

د و باش شیارشد مرتبط با موضوع هما یمقطع حداقل کارشناس یدارا دیدانشگاه با یمل شیهما یبرگزار یبرا

 .باشندکشور  هایدانشگاه ریاز سا ستباییم شیهما یعلم تهیکم درصد از اعضا 60

برگزار  یخارج یانجمن تخصص ایچند سازمان  ای کیاست که با مشارکت  یشی: همایالمللنیب شیهما -3-4

توسط شرکت  یعلم یهاو مقاله هایاز سخنران یبخش نیچنباشد. هم یالمللنیهدف و موضوع ب یگردد و دارا

 .المللیبین شیهما یبرگزار یارائه شود. برا یکنندگان خارج

 باشد شیارشد مرتبط با موضوع هما یحداقل مقطع کارشناس یدارا ستیبامی دانشگاه. 

 داشته باشد. یخارج هایدانشگاه و هامعتبر، انجمن هایمانند مجله یالمللنیب انیحام شیهما 



 

 

 است. یالزام شیهما یزریبرنامه هایتهیمختلف در کم یبرجسته کشورها هایتیحضور شخص 

  ارائه شوند. خارجی کنندگانتوسط شرکت ستباییم شیدرصد مقالات هما 10حداقل 

  ندینما یسخنران شیدر هما یپژوهشگر و دانشمند خارج 5حداقل. 

 مجوز برگزاری 4ماده 

احراز  ،یپس از بررس یو استان یمحل ،یخلدا یهاشیهما یبرگزار مجوز :یتا سطح مل هاشیمجوز هما -4-1

شود و مجوز یدانشگاه صادر م یدانشگاه توسط معاونت پژوهش و فناور یپژوهش یدر شورا بیو تصو طیشرا

 تأیدانشگاه توسط ه یپژوهش یدر شورا بیو تصو طیاحراز شرا ،یپس از بررس یمل یهاشیهما یبرگزار

 گردد.میصادر  سهیرئ

، پس ISC گاهیدر پا یالمللنیب یهاشیو ثبت هما یمجوز برگزار افتیدر جهت :یالمللنیب شیمجوز هما -4-2

 است.   یامنا دانشگاه الزام تأیدانشگاه، مصوبه ه سهیرئ تأیدر ه بیاز تصو

 شیهما یضوابط برگزار 5ماده 

، هادانشگاه ریاس یبا همکار ایتواند به طور مستقل و میبرگزار کنندگان: دانشگاه  یعلم گاهیجا -5-1

 .ندیاقدام نما شیهما یوزارت نسبت به برگزار دییأمورد ت یهادستگاه ایو  یو پژوهش یآموزش یهاموسسه

حضور  یمراحل داور /ییاجرا /یعلم تهیدر کم دیبا ش،یهما یاز مشارکت کنندگان در برگزار کی: هر تبصره

 فعال و موثر داشته باشند.

مختلف با  یکشورها ایو  رانیدر ا یگذشته به صورت منظم و ادوار یهاسال یط شیبودن: هما یادوار -5-2

 یکاف لیشود، شواهد و دلامیبار برگزار  نیاول یبرا شیهما کیکه  یطیبرگزار شده باشد. در شرا تیموفق

 ارائه شود. ندهیآن در آ یتداوم برگزار یبرا

 یارائه دستاوردها ایکشور و  یازهایاز ن یحل بخش یدر راستا دیبا ش،یهما یبودن: برگزار ریپذ هیتوج -5-3

 باشد. یدر جهت توسعه مل نینو

 ستیبامی یو اجرائ یبرگزار کننده، اعم از علم یهاتهیکم یکارگروه برگزار کننده: اعضا یعلم گاهیجا -5-4

 باشند. یالمللنیو ب یکشور در سطح مل یبرجسته علم یهاتیاز شخص

 یعلم هایتیاز شخص یکی ایو  یدانشگاه، معاون پژوهش و فناور سیئر تواندیم شیهما سی: رئشیهما سیرئ 

 دانشگاه باشد. سهیئر تأیه بیبا تصو

 یهاشیهما یمنظور، برا نیا یباشد. برا شیمناسب با سطح هما یبا سوابق علم یفرد دیبا یعلم ری: دبیعلم ریدب 

 ،یالمللنیب یهاشیهما یو برا یسال سابقه استخدام 3و حداقل  یاریداشتن حداقل درجه استاد ،یتا سطح مل

 است. یمعتبر الزام یالمللنیب یهاشی( در هماهمقاله )خلاصه مقال 5داشتن حداقل درجه دانشیاری و حداقل 



 

 

 حداقل  یدارا دیبا ش،یمناسب با سطح هما یعلاوه بر داشتن سوابق علم شیهما کی ییاجرا ری: دبییاجرا ریدب

 امور مالی باشد. تیریتوانمندی اجرایی و مد ،یبقه استخدامسال سا 4

 انجمن  یبا همکار شیهما کهیانجمن )در صورت سیرئ ایدانشگاه  سیتوسط رئ یعلم ریپس از انتخاب، حکم دب

شود. میدانشگاه صادر  یتوسط معاونت پژوهش و فناور ییاجرا ریبرگزار گردد( و حکم دب یمعتبر مل یعلم

حسب مورد  ش،یهما یهاتهیکم یاعم از مسئول و اعضا ش،یکارگروه برگزار کننده هما یاعضا ریحکم سا

 صادر خواهد شد. ییاجرا ای یعلم ریتوسط دب

 سراسر کشور باشند. یهادانشگاه ریاز سا ،یمل شیهما یعلم تهیکم یدرصد از اعضا 60حداقل  یستیبا 

 تیاز هرگونه فعال یری، موظف است جهت جلوگهاتهیکم یو اعضا رانیدب س،یتبصره: کارگروه فوق، متشکل از رئ

 .دیلازم را اتخاذ نما ریباشد تداب یاسلام ینظام جمهور یکه در تضاد با اصول و مبان شیدر هما

فراخوان  هیشامل ته شیهما یبرگزار ندیفرآ ش،یهما تیفیک ی: به منظور حفظ و ارتقایبرگزار تیفیک -5-5

 یبا نظم و برنامه زمانبند دیبا رهیو غ هاکارگاه زگردها،ی، مهانشست تیریامه و مدمقالات، برن یو پوستر، داور

 رد.یضرور صورت پذ ریغ یهانهیو صرف هز فاتیو به دور از تشر قیدق

نامه وهیش نیا یبندها هیبه همراه مدارک لازم دال بر تحقق کل شیهما یبرگزار یزمان ارائه تقاضا: تقاضا -5-6

دانشگاه ارائه شود. در تقاضا لازم  یبه معاونت پژوهش و فناور یبرگزار خیقبل از تار یکاف یماندر بازه ز دیبا

 ارائه شود. شیهما یبرگزار یبرا یهیتوج شنهادهیو پ لیاست دلا

 یبرگزار یسال انجام شده باشد برا کیعنوان و موضوع مشخص در  کیبا  یالمللنیو ب یمل شی: اگر هماتبصره

لازم ارائه شود تا در  هیو توج لیدلا دینقاط کشور در همان سال، با رین عنوان و موضوع در سابا هما شیهما

 مجوز صادر شود. د،ییأصورت ت

و موافقت معاونت  یاز نشان واره )لوگو( وزارت، بدون هماهنگ استفاده استفاده از نشان واره ) لوگو(: -5-7

 ای سیرئ یبا امضا ستیبامیباشد. درخواست مربوطه می دگریپ یو دارا یقانون ریوزارت غ یپژوهش و فناور

جهت  ISC گاهیثبت در پا یو گواه شیهما یمجوز برگزار ریدانشگاه به همراه تصو یمعاون پژوهش و فناور

 یآموزش یها، موسسههادانشگاه ریمعاونت وزارت ارسال گردد. استفاده از نشان واره سا یافت مجوز فوق برایدر

 ها است.اخذ مجوز از آن ازمندین زین هادستگاه ای و یو پژوهش

 و مقالات آن شیثبت هما 6ماده 

 ISC گاهیخود را در پا شیموظفند قبل از فراخوان مقاله، هما یالمللنیو ب یمل ،یامنطقه یعلم شیبرگزارکنندگان هما

که در  13/05/89مورخ  11299/3 به شماره "و مقالات آن یعلم یهاشینامه ثبت، پردازش و اشاعه هماوهیش"طبق 

. ندیابلاغ شده است، ثبت نما "وزارت" یپژوهش و فناور معاون یو با امضا یعلم و فناور ینظام اطلاع رسان ونیسیکم

نامه فوق به وهیرا جهت ثبت، طبق ش شیمجموعه مقالات هما یستیبرگزار کنندگان با ش،یهما یپس از برگزار نیچنهم



 

 

 یقابل دسترس  http://conf.isc.gov.irبه آدرس  گاهیدر پورتال پا نهیزم نیدر ا شتری. اطلاعات بندینماارسال   ISC گاهیپا

 باشد. یم

 یو معنو یماد تیاست و هرگونه حما یطبق ماده فوق الزام ISC گاهیتوسط برگزار کنندگان در پا شی: ثبت هما5 تبصره

 است. ISC گاهیثبت در پا یگواه از طرف دانشگاه، منوط به ارائه شیهما یاز برگزار

 هاهزینه 7ماده 

 مین گردد:أتواند تمی ریاز دو شکل ز یکیهزینه برگزاری همایش به 

اگر انجمن یا سازمانی خارج از دانشگاه متولی برگزاری همایش باشد مدیریت مالی توسط آن انجمن و یا  -1

 فضا، مینأت مانند کننده، برگزار با آمده عمل دانشگاه تنها در قالب تعهدات به سازمان اداره خواهد شد و

 همایش برگزاری در شده گرفته نظر در اعتبار میزان قالب در شده هزینه اسناد قبول یا رفاهی و اقامتی امکانات

 .کندمی مساعدت

چنانچه دانشگاه و یا واحدهای تحت نظر آن برگزارکننده همایش باشند امور مالی همایش در قالب مقررات  -2

 تخصیص و مصوب اعتبارات کرد هزینه دارعهده فناوری و پژوهش معاونت و گرددالی دانشگاه اداره میم

 .بود خواهد همایش به یافته

 عبارتند از:    هاشیهما نیا یمال نیمأمنابع ت

 نام ثبت هزینه از همایش درآمد. 

 مرتبط علمی یهاانجمن اجرایی و مالی کمک. 

 همایش یهاغرفه واگذاری. 

 همایش سالن جنب کتاب فروشگاه اییبرپ. 

 در یا اعتبار مینأت صورت به... و شهرداری استانداری، مانند شهر دولتی نهادهای و هاسازمان از اعم مالی حامیان 

 .همایش نیاز مورد امکانات دادن قرار اختیار

 دانشگاه سهیرئ هیأت دییأت از پس دانشگاه، فناوری و پژوهش معاونت توسط یافته تخصیص اعتبار. 

 تبصره: الزامات

 تقاضای فرم در و شود انجام دقت به درآمدها و هابرآورد بودجه مورد نیاز شامل هزینه ستباییم شیهر هما برای 

 گردد. دیق شیهما یبرگزار

 دانشگاه واریز شود. یاختصاص درآمدهای حساب به باید حامیان مالی هایکمک 

 اساسبر دانشگاه و ذیربط دانشکده بین تناسب به مازاد مبلغ باشد، آن هایاز هزینه شیکه درآمد همایش بصورتی 

 .شد خواهد توزیع نمایدمی تصویب یسهرئ تهیأ که نسبتی



 

 

 یخدمات یروهاین ه،یدانشگاه، اعم از نقل یبانیمترتب بر استفاده از امکانات پشت یهانهیپرداخت هز ینیبشیپ، 

تواند می دانشگاه توسط شده ارائه پشتیبانی هایاست و هزینه یرورض شیهما یمهمانسرا و ...، از محل درآمدها

 مالی دانشگاه از حساب برداشته شود.-توسط معاونت اداری

 شیهما یبرگزار ندیفرآ 8 ماده

ماه  9حداقل  المللینیب هایشیهما یبه گروه مربوطه برا شیهما یشده درخواست برگزار لیارائه فرم تکم -1

 .بیو تصو یجهت بررس یماه قبل از برگزار 3حداقل  هاشیهما ریماه و سا 6اقل حد یمل یهاشیو هما

  .گروه و دانشکده یدر شورا شیهما یدرخواست برگزار بیو تصو یبررس -2

 .دانشگاه یاز طرف دانشکده به معاونت پژوهش و فناور شیهما یارسال درخواست برگزار -3

دانشکده  یتوسط معاون پژوهش حاتیه ارائه توضدانشگاه، همرا یپژوهش و فناور یطرح موضوع در شورا -4

  .و بودجه خیتار ،یبرگزار اتیکل بیو تصو یمتقاض

 .بودجه بیو تصو یبرگزار بیتصو یدانشگاه برا سهیرئ تأیطرح موضوع در ه -5

    .المللیبین شیهما یامنا برا تأیاخذ مصوبه ه -6

 .ییو اجرا یعلم رانیانتخاب و صدور احکام دب -7

دانشکده،  یگروه، معاون پژوهش ریمد ش،یهما ییو اجرا یعلم رانیبا حضور دب یگجلسه هماهن یبرگزار -8

 هاییدفتر همکار ریمد ش،یبودن هما المللیبینو در صورت  یو ندهینما ایدانشگاه  یمعاون پژوهش و فناور

 یبرگزار و نقطه نظرات در خصوص شنهاداتیارائه پ ،ییو اجرا یعلم هایتهیکم لیبه منظور تشک المللینیب

 لازم. یهایریگ میو تصم شیهرچه بهتر هما

  .یشده توسط معاونت پژوهش و فناور دییأنامه ت یبا معرف ISC گاهیدر پا شیثبت هما -9

 .شیبا ارسال فراخوان مربوط به هما شیهما یبرگزار یشروع رسم -10

 نیتعهدات طرف 9ماده 

 حل برگزاری همایش، محل اسکان، فضاهای م شامل مصوب همایش نیاز مورد و موجود امکانات تمام دانشگاه

 اختیار در لازم هایمین هزینهأرا به شرط آزاد بودن و ت یخدمات یروهایو ن هیرفاهی و تفریحی، نقل

 .دهدمی قرار برگزارکنندگان

 2 تا حداکثر ملی و ایمنطقه علمی هاینشست و داخلی هایبرگزارکنندگان موظفند پس از برگزاری همایش 

 .دینما هیبرگزاری همایش گزارش نهایی را به صورت مجموعه مقالات یا لوح فشرده ته تاریخ از ماه

  برگزار کنندگان موظف به راه اندازی سایت همایش از طریق دامنه دانشگاه می باشند و کلیه اطلاعات و نیز

 مراحل ثبت نام و ارسال مقالات از این طریق انجام خواهد شد.



 

 

 وظف به رعایت شئونات اسلامی و قوانین دانشگاه می باشند.کلیه شرکت کنندگان م 

 ی هاباشد و در صورت ایجاد خسارت بایستی هزینهحفظ و نگهداری اموال دانشگاه به عهده برگزار کنندگان می

 آن را به حساب دانشگاه واریز نمایند.

 است. مجوز صادرکننده مرجع عهده بر هاصدور مجوز تسویه حساب همایش 

 یابیارز 10ماده 

 خواهی نظر هایدر قالب فرم یبرگزاری همایش توسط معاونت پژوهش و فناور تیفیبه منظور سنجش ک ییارزیابی نها

 .گرددیارائه م سهیئر هیأتدانشگاه، به  یپژوهش یدر شورا یپس از بررس جنتای و شودمی انجام کنندگانشرکت از

 نظارت بر حسن اجرا  11ماده 

 دانشگاه است. ینامه بر عهده معاونت پژوهش و فناوروهیش نیا یاجرانظارت بر حسن 

 بی: تصو12ماده 

 باشد.میابلاغ لازم الاجرا  خیو از تار دیدانشگاه رس سهیرئ تأیه دییأبه ت 25/08/95 خینامه در تاروهیش نیا


