
 

 

 بسمه تعالی

 دانشگاه رازي یعلم هیأتاعضاي  ینامه استفاده از فرصت مطالعاتوهیش

 مقدمه

به  یابیو دست ییساز آشنا نهیبر دانش، زم یهاي مبتنو برقراري ارتباطات و همکاري یي علمهادر مجامع و عرصه حضور

 هیأتدانشگاه و اعضاي  یو مرتبه علم گاهیجا میرشد و تحک نیچنهاي روز، تبادل اطلاعات و همفناوري د،یتجارب جد

و  هاهدانشگا یعلم تیأبراي اعضاي ه یهاي مطالعاتاز فرصت استفاده نامهآیین« يآن خواهد بود. در راستاي اجرا یعلم

و  30/06/1389مورخ  18946/3و فناوري به شماره  قاتیارت علوم، تحقوز یابلاغ »یو پژوهش یموسسات آموزش عال

 نامهشیوه نیچنو هم 22/06/1390مورخ  106982/3و  25/07/1389مورخ  30742/3ي هاي بعدي آن به شمارههاهیاصلاح

دانشگاه رازي به شرح  یعلم هیأتاعضاي  یاستفاده از فرصت مطالعات نامهشیوه، 02/06/1390 مورخ 89859/3شماره 

 دهیگرد نیتدو یهاي مطالعاتبه فرصت یعلم هیأتاعزام اعضاي محترم  ندیدر اجراي فرآ عیو با هدف بهبود و تسر لیذ

 است.

 یانواع فرصت مطالعات 1 ماده

 شود:یطبقه بندي م لیبر حسب کشور محل انجام به دو دسته ذ یفرصت مطالعات -1-1

 کد خارج از کش یمطالعات فرصت( ورA.) 

 کد  یمطالعات فرصت( داخل کشورB.) 

 شود:یطبقه بندي م لیبه دو دسته ذ یعلم تیمورأبر حسب مدت انجام م یمطالعات فرصت

 (1بلند مدت )کد  یمطالعات فرصت. 

 (2کوتاه مدت )کد  یمطالعات فرصت. 

 یجهت استفاده از انواع فرصت مطالعات یعموم طیشرا 2 ماده

ها و دانشگاه یعلم تیبراي اعضاي هئ یي مطالعاتهااستفاده از فرصت نامهآیین« 1-3مندرج در ماده  طیشرا -2-1

 و فناوري. قاتیوزارت علوم، تحق 30/06/1389مورخ  19946به شماره  یابلاغ »یو پژوهش یموسسات آموزش عال

 دانشگاه.    سیرئ صیدانشگاه به تشخ یشو پژوه یي آموزشهابا اهداف و برنامه یارتباط موضوع فرصت مطالعات -2-2

 ایمعاونت پژوهش و فناوري دانشگاه. طرح  دییأمشخص و مورد ت یقاتیطرح تحق کی ای یبرنامه مطالعات کیارائه  -2-3

 تیفیدر ک یاز نظر آموزش ایکاربردي داشته و  ای اديیهاي بندر پژوهش یدستاوردهاي علم ستیبایم شنهاديیبرنامه پ

دانشگاه  سهیئر هیأت هایژگیو نیا صیداشته باشد.  مرجع تشخ ينقش موثر یپژوهش-یهاي آموزشارائه دروس و نوآوري

 .باشدیم



 

 

فهرست  ،یو خدمت یشامل سوابق استخدام یهاي مربوط به درخواست فرصت مطالعاتکامل پرسشنامه لیتکم -2-4

در  قیها با موضوع تحقو ارتباط آن یو در دست اجراي متقاض افتهی انیپا یقاتیهاي تحقو پروژه یانتشارات، مقالات علم

 .یفرصت مطالعات

هاي شرکت ایخارج از کشور و  ایداخل  یپژوهش ای یاز موسسات آموزش یکیاز حداقل  رشیارائه موافقت و پذ -2-5

 نظر.مورد دانشگاه جهت اجراي برنامه سهیرئ هیأت دییأخارج کشور مورد ت ایتجاري داخل  یصنعت

 است. یمقصد الزام یموسسه آموزش پژوهش رشیمصوب دانشگاه در نامه پذ قیموضوع تحق درج 

 دانشگاه و موافقت معاونت  سیرئ دییأبا ت یفرصت مطالعات تیمورأبراي انجام م ییهاي اجرادستگاه انتخاب

 .باشدیم ریو فناوري امکانپذ قاتیوزارت علوم، تحق یپژوهش

اخلال در  جادیبر عدم ایدانشگاه مبن یلیتکم لاتیو تحص یشوراي گروه، شوراي دانشکده، معاونت آموزش دییأت -6-2

 .یاز فرصت مطالعات یگروه در زمان استفاده متقاض یو پژوهش یآموزش هايتیو فعال فیوظا

 یو عدم وجود هر نوع بده یهاي پژوهشاخلال در طرح جادیبر عدم ایمعاونت پژوهش و فناوري دانشگاه مبن دییأت -2-7

 دانشگاه. یبه حوزه پژوهش یمال

 .گرید یو نداشتن منع قانون یو اخلاق یعموم تیبرخورداري از صلاح -2-8

مرحله  کی ستیبایاستفاده نموده است براي استفاده نوبت بعدي م یکه قبلا از فرصت مطالعات یعلم هیأتعضو  -2-9

براي دوره بعدي  دیباشد، با اریاستاد یدر زمان استفاده از فرصت مطالعات یعلم هیأت کند. به عنوان مثال اگر دایارتقا پ

مقاله در  5استادي داشتن حداقل  یاز دفعات دوم به بعد در مرتبه علم یتباشد. براي استفاده از فرصت مطالعا اریدانش

 یمقالات متقاض نیا یضروري است. در تمام شودیمحاسبه م ازاتیهاي که امتهدر طول دور یالمللنیمعتبر ب یعلم اتینشر

 اول باشد. سندهیپس از حذف دانشجو نو دیبا

ي مبادلات هااستفاده از برنامه زیو ن یالمللنیهاي بسازمان ییو اعطا یو آموزش یقاتیي تحقهااستفاده از دوره -2-10

از سه ماه  شیي مذکور بهاکه دوره یدر صورت یشناسرانیدر مراکز ا یزبان فارس هايیدر کرس سیتدر ایو  یفرهنگ

 شد.  واهدمنظور خ یعلم هیأتعضو  یباشد جزو فرصت مطالعات

 یجهت استفاده از فرصت مطالعات یاختصاص طیشرا 3 ماده

 (.Aخارج از کشور )کد  یي مطالعاتهابراي فرصت یاختصاص طیشرا -3-1

 .یقطع یرسم یاستخدام تیدارا بودن وضع -1-1-3

 یرسم تیبا وضع یعلم هیأتدانشگاه، عضو  سهیئر هیأت دییأبا ت ژهیو یقاتیخاص و براي انجام تحق طی: در شراهتبصر

 خارج از کشور استفاده کند. یهاي مطالعاتاز فرصت تواندیم زین یشیآزما



 

 

سابقه خدمت تمام  سال 5( دارا بودن حداقل A1بلند مدت خارج از کشور )کد  یبراي استفاده از فرصت مطالعات -3-1-2

کوتاه  یاست. براي استفاده از فرصت مطالعات یساله براي دفعات بعد الزام 5 یوقت براي بار اول و گذشت فاصله زمان

  3 یسابقه خدمت تمام وقت براي بار اول و گذشت فاصله زمان لسا 3( دارا بودن حداقل 2A مدت خارج از کشور )کد

 است. یساله براي دفعات بعد الزام

 اقدام  ،یفناورانه الزام تیفعال کی ایمقاله  کیمازاد بر چاپ  ،یدر طول فرصت مطالعات یکه متقاض یصورت در

انتظار  یسال از مدت فاصله زمان 1حداکثر  د،ینما یالمللنیابداع ب ایثبت اختراع  ،یطرح مل ایبه انتشار مقاله و 

 .گرددیبعدي کسر م یبراي فرصت مطالعات

است که  یسال، زمان 7. مبناي محاسبه یبه استثناء استاد تمام یفعل یسال در مرتبه علم 7از  شیتوقف بعدم  -3-1-3

 .شودیم بیمنتخب دانشکده تصو تهیدر کم یدرخواست متقاض

 یبار از هر نوع فرصت مطالعات 5( و 2A و A1 خارج از کشور )کد یبار از فرصت مطالعات 3از  شیعدم استفاده ب -3-1-4

 در طول خدمت.

 .(1Bداخل کشور )کد  یي مطالعاتهابراي فرصت یاختصاص طیشرا -3-2

 .یشیآزما یرسم یاستخدام تیدارا بودن حداقل وضع -1-2-3

 4 یبراي بار اول و گذشت فاصله زمان یسال سابقه خدمت جهت استفاده از فرصت مطالعات 4دارا بودن حداقل  -3-2-2

 ساله براي دفعات بعد.

است که  یسال، زمان 12. مبناي محاسبه یبه استثناء استاد تمام یفعل یسال در مرتبه علم 12از  شیعدم توقف ب -3-2-3

 .شودیم بیمنتخب دانشکده تصو تهیدر کم یدرخواست متقاض

 در طول خدمت. یاز پنج بار از هر نوع فرصت مطالعات شیعدم استفاده ب -3-2-4

 باشد.یم ریپذموسسه امکان سیماده با موافقت رئ نیاستثناء ا موارد 

 انیبندي متقاض تیاولو 4 ماده

 هیأتدر نظر گرفته شده براي اعزام اعضاي  هیتعداد سهم ار،یدر اخت یمرداد ماه هر سال دانشگاه با توجه به منابع مال در

 زیفناورانه و ن هايتیو گسترش فعال تیبه منظور هدا نیچن. همدینمایرا مشخص م یفرصت مطالعات تیمورأبه م یعلم

 کیبراي هر  زیمازاد ن هیدرصد سهم 20در هر سال  ،ییاجرا هايتیعالدر ف یعلم هیأتاز مشارکت موثر اعضاي  تیحما

 هیدر سهم یفرصت مطالعات انیکه تعداد متقاض یدر نظر گرفته خواهد شد. در صورت ییاجرا رانیاز دو گروه فناوران و مد

 انیت بندي متقاضیبراي اولو ریهاي زدانشگاه باشد شاخص هیاز سقف اعتبارات و سهم شیي مازاد بهاهیعادي و سهم

 .شودیمنظور م

 ارتقا نامهآیین کسب شده از ازیامت. 



 

 

 دانشگاه به  یو خدمات اجرائ یفرهنگ ،یآموزش ،یپژوهش هايتیدرفعال یعلم هیأتمشارکت عضو  زانیم

 .سهیرئ هیأت صیتشخ

 یبه درخواست فرصت مطالعات یمنته ریسال اخ 4 هايتیکسب شده از فعال یپژوهش ازیامت. 

 سهیئر هیأت صیبه تشخ ديیتول ،یصنعت ،یقاتیدر مراکز تحق یمصوب فرصت مطالعات برنامه. 

 یبرتر دانشگاه رانیبرتر کشوري، پژوهشگران، مدرسان و مد رانینمونه و پژوهشگران برتر و مد استادان. 

 یبار فرصت مطالعات نیاول تقاضاي. 

 انیمتقاض هیو پا یعلم مرتبه. 

 یو اخلاق یآموزش نیبهتر قوان تیو رعا سیتدر تیفیک. 

 یمدت زمان استفاده از فرصت مطالعات 5 ماده

ماه( و از شروع  6) یلیتحص مسالین کی( A1مدت خارج از کشورحداقل )کد بلند یمدت استفاده از فرصت مطالعات -5-1

 است. یلیتحص مسالیهر ن

گروه و  دییأمورد ت تیمورأو گزارش م یماه منوط به وصول درخواست متقاض 3به مدت  یفرصت مطالعات دیتمد -5-2

 .معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه دییأبه ت ت،یمورأماه قبل از اتمام م 1حداکثر  یدانشکده به حوزه معاونت پژوهش

گروه و دانشکده  دییأمورد ت تیمورأگزارش م و یمشروط به وصول درخواست متقاض گریماه د 3مجدد براي  دیتمد -5-3

 دانشگاه است. سهیئر هیأت دییأبه ت ت،یمورأماه قبل از اتمام م 1حداکثر  یبه حوزه معاونت پژوهش

 ماه 12 مطالعاتی فرصت دوره پایان یا و میان در تابستان ماه 3 احتساب با مطالعاتی فرصت مدت طول حداکثر4-5-

 .بود خواهد

 کد  یفرصت مطالعات دوره( خارج از کشور بلند مدتA1م )در  یماهه تابستان 3هاي به دفعات به نوبت تواندی

 از دانشگاه مدنظر ارائه گردد. رشیکه هر بار پذشود به شرط آن میهاي متواتر تقسسال

 دیماه( است که تمد 6) یلیتحص مسالین کی( B1بلند مدت داخل کشور )کد  یمدت استفاده از فرصت مطالعات -5-5

 معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه است. دییأماهه تابستان منوط به ت 3 ایو  یلیدوم تحص مسالیآن براي ن

 .باشدیماه در تابستان م 3( حداکثر B2و  A2کوتاه مدت )کد  یمدت استفاده از فرصت مطالعات -5-6

بدون حقوق و  یفرصت، از مرخص انیبعد از پا سال 1و تا  یفرصت مطالعات نیدر ح توانندینم یعلم هیأتاعضاي  -5-7

 یخود در آغاز فرصت مطالعات یتابستان یاز مرخص تواندیم ی. اما متقاضندیماه استفاده نما 1از  شیب یمرخص استحقاق ای

 .گرددیماه صادر م وریشهر 15از  یلعاتاصورت حکم آغاز فرصت مط نیدر ا دیاستفاده نما

 یعلم هیأتاعضاي  یدانشگاه از فرصت مطالعات تیو نحوه حما لاتیتسه 6 ماده

 مکاتبات اداري لازم با موسسات داخل و خارج کشور. هیکل -6-1



 

 

 .یپژوهش تیمورأصدور حکم م -6-2

 .جاکیمصوب به صورت  تیمورأکامل دوران م ايیداخت حقوق و مزاپر -6-3

و  قاتیارزي اقامت در کشور مقصد براساس جدول مصوب وزارت علوم، تحق نهیکمک هز افتیمکاتبه جهت در -6-4

 فناوري.

 ....( ،یمسافرت مهیب ما،یهواپ طیمصوب )بل هايفیو تخف لاتیتسه افتیمکاتبه جهت در -6-5

 ،یعلم هیأتو عوارض خروج از کشور براي عضو  زایو مه،یرفت و برگشت، ب طیبل نهیشامل هز ژهیو لاتیتسه -6-6

 سال( است. 16 ریهمسر و حداکثر دو فرزند )ز

 هاينهیرفت و برگشت، هز طیبهاي بل ران،یدر ا یصورت عدم وجود سفارت کشور محل فرصت مطالعات در 

بار جهت اخذ  کیو خانواده وي به کشور ثالث براي  یعلم هیأتو عوارض خروج از کشور عضو  زایاخذ و

 قابل پرداخت است. زایو

 یشروع فرصت مطالعات خیاي در تارارز مبادله متیبوده و ق الیبه ر یهاي مربوط به فرصت مطالعاتپرداخت هیکل 

 .باشدیم الیارز به ر لیملاك تبد

 در آن  یعلم هیأتکه همراه عضو  ردیگیتعلق م یعلم هیأتمقرري ارزي به افرادي از خانواده عضو  پرداخت

 کشور سکونت داشته باشند.

 که در محدوده  ردیگیتعلق م یعلم هیأترفت و برگشت فقط به افرادي از خانواده عضو  طیبهاي بل پرداخت

و  یبه مقصد محل فرصت مطالعات رانیاز ا یفرصت مطالعات تیمورأماه قبل و بعد از مدت م 3حداکثر  یزمان

 برگشت اقدام نموده باشند.

 یعلم هیأتاعضاي  یدرخواست فرصت مطالعات یمراحل ارائه و بررس 7 ماده

 قیهر سال از طر ورماهیشهر 31 خیتا تار شنهاديیبه گروه مربوطه به همراه برنامه پ یارائه درخواست توسط متقاض -7-1

 .ونیاتوماس

در شوراي گروه تا  شنهاديیپ یقاتیو برنامه تحق یاستفاده از فرصت مطالعات یدرخواست متقاض بیو تصو یبررس-7-2

 مهرماه هر سال. 30

منتخب دانشکده و ارسال مدارك به معاونت پژوهش و فناوري  تهیدر کم یدرخواست متقاض بیو تصو یبررس -7-3

 آذر ماه هر سال. 15 خیحداکثر تا تار شنهاديیدانشگاه به همراه برنامه پ

دانشگاه  سهیئر هیأتبه  جیپژوهش و فناوري دانشگاه و ارسال نتا توسط معاونت ازاتیتقاضاها و اعلام امت یبررس -7-4

 آذر ماه هر سال. 30حداکثر تا  م،یو اخذ تصم یجهت بررس

 ي ثبت شده در سامانه گلستان است.هاتیفعال ازات،یامت یبررس ملاك 



 

 

 دي ماه هر سال. 15موسسه حداکثر تا  سهیرئ هیأتدر  یفرصت مطالعات تیمورأتقاضاي م بیو تصو یبررس -7-5

دانشگاه و وزارت علوم،  یالمللنیب یهاي علمتوسط دفتر همکاري دیي لازم براي اخذ روادهانامه یمعرف هیته -7-6

 و فناوري. قاتیتحق

 ي لازم براي دانشگاه مقصد.هانامه یمعرف هیته -7-7

 مکاتبه با بانک عامل جهت اخذ مقرري ارزي. -7-8

 .ییماینامه به شرکت هواپ یصدور معرف -7-9

 .قهیجهت اخذ وث یمکاتبه با دفتر حقوق -7-10

 3که به مدت  ندیتعهد نما یموظفند به موجب سند رسم Aکد  یاستفاده از فرصت مطالعات یداوطلبان متقاض -7-10-1

 در دانشگاه متبوع خدمت کنند. یبرابر زمان استفاده از فرصت مطالعات

 هاينهیدو برابر کل هز زانیتعهد کارمندي محضري توام با اسناد تجاري به م ایمنقول(  ری)غ یسند ملک قیتوث -7-10-2

 صرف شده ضروري است.

هاي ي دورههانامهانیاز پا کیخود را در رابطه با دروس و هر نیگزیاستاد جا ستیبایم یعلم هیأتعضو  -7-11

 ییارشد و دکتري که راهنما یکارشناس انیدانشجو یخود را مشخص و به همراه اسام تیتحت حما یلیتکم لاتیتحص

در دست اجرا  یداراي قراردادهاي پژوهش یمتقاض نانچهچ نیچن. همدیها را برعهده دارند به آموزش دانشکده ارائه نماآن

از کارفرماي خارج از دانشگاه  هیدییأت قرارداد خود از جمله ارائه فیتکل نییقبل از اعزام درخصوص تع ستیبایباشد، م

 .دیاقدام نما یاز فرصت مطالعات یاخلال در روند طرح در زمان استفاده متقاض جادیبر عدم ایمبن

 .تیمورأدر طول م یامور مربوط به متقاض ريیگیجهت پ لیوک یمعرف -7-12

 .تیمورأدانشگاه جهت صدور حکم م ربطیمکاتبه با معاونان ذ -7-13

 مکاتبه با حراست دانشگاه جهت اطلاع. -7-14

 .یاعزام متقاض -7-15

 ینحوه ارائه گزارش فرصت مطالعات 8 ماده

گروه  ریبه مد یکیالکترونپست ایپست  قیاز طر یعلم هیأتتوسط  بار کیماه  3هر  یگزارش دوره فرصت مطالعات -8-1

به معاون پژوهش و فناوري  ربطیدانشکده ذ یمعاون پژوهش قیاز طر جهینت ،یتخصص یابیو پس از ارز شودیارسال م

 شود.یاعلام م یعلم هیأتبه عضو  شگاهنظر معاون پژوهش و فناوري دان تیدانشگاه اعلام و در نها

گروه و دانشکده به معاون پژوهش و فناوري دانشگاه ارائه  دییأپس از داوري و ت یفرصت مطالعات ییگزارش نها -8-2

 .گرددیم

 ماه پس از مراجعت. 3در گروه/ دانشکده حداکثر  یسخنران کی رادیا -8-3



 

 

توسط گروه و دانشکده  یو موثر بودن فرصت مطالعات دیبر مفیمبن یفرصت مطالعات یقاتیتحق-یگزارش علم دییأت -8-4

 ماه پس از مراجعت. 6حداکثر 

 .یماه بعد از انجام دوره فرصت مطالعات 9وزارت حداکثر  یبه معاونت پژوهش ییارائه خلاصه گزارش نها -8-5

 بعدي خواهد شد. یو فرصت مطالعات یاز سفرهاي علم تیعدم ارائه گزارش قابل قبول موجب محروم -تبصره

 موارد ریسا 9 ماده

 یمتقاض یفرصت مطالعات بیاست. پس از تصو یاز ابتداي درخواست الزام یمشخص نمودن نوع فرصت مطالعات -9-1

( به A1 بلند مدت خارج )کد یفرصت مطالعات لی. تبدگرددینوبت براي وي محسوب م کیدانشگاه،  سهیرئ هیأتدر 

 کیبه عنوان  یاست ول ریامکان پذ سهیرئ هیأت( با موافقت B2 ای B1 يداخل )کدها ای( و A2کوتاه مدت خارج )کد 

 .گرددیخارج محسوب م ینوبت فرصت مطالعات

به عدم استفاده از فرصت  میتصم لیبه هر دل یشده براي اعزام به فرصت مطالعات رفتهیپذ یعلم هیأتچنانچه عضو  -9-2

. دیدانشکده مربوطه اعلام نما یهفته پس از ابلاغ، به معاونت پژوهش کیانصراف خود را حداکثر  ستیبایدارد م یمطالعات

 .دیاقدام نما یجهت استفاده از فرصت مطالعات مجددال سا کیپس از  تواندیم یقابل ذکر است متقاض

و  هامیتحر لیاز قب یخارج از کنترل متقاض طیکه شراقابل انتقال به سال بعد نخواهد بود مگر آن یفرصت مطالعات -9-3

دانشگاه خواهد  سهیئر هیأتخاص  طیشرا دییأمانع از اعزام فرد شود.  ملاك ت هیعوامل قهر ریسا ایو  زایعدم صدور و ای

 بود.

براي  یلیهاي تحصدر دوره لیمجاز به ثبت نام و ادامه تحص یدر زمان استفاده از فرصت مطالعات یعلم هیأتعضو  -9-4

 ییهانهیمتعهد خواهد بود هز یوي لغو و متقاض یحکم فرصت مطالعات نصورتیا ریباشد.  در غ ینم یاخذ مدرك دانشگاه

 .دیبازپرداخت نما یمتحمل شده است به نرخ ارز آزاد دولت بابت دانشگاه نیرا که از ا

 دییأعاون پژوهش و فناوري دانشگاه و تم شنهادیذکر نشده است با پ نامهشیوه نیو مواردي که در ا اتیجزئ ریسا -9-5

 .ردیگیدانشگاه انجام م سهیئر هیأت

 بیتصو -10 ماده

 ابلاغ لازم الاجراست. خیاست و از تار دهیدانشگاه رس سهیرئ هیأت دییأبه ت 25/08/1395 خیدر تار نامهشیوه نیا

 

 


