
 

 بسمه تعالی

 آیین نامه اجرایی آزمایشگاه مرکزی دانشگاه رازی

 

 هی امکانات ودر جهت متمرکز نمودن و ساماند در دانشگاه رازی بعنوان نیروی محرکه بخش پژوهش و تحقیقات آزمایشگاه مرکزی

از اهمیتت   ا در آینده،از داده ه رداریبتجهیزات پیشرفته، بهره وری بهینه از امکانات موجود، صرفه جویی در هزینه ها، امکان بهره 

ستتر و  بگونه ای کته   وری بهافنپژوهش و تعامل و نوآوری در عرصه  ،به کانون تفکر آزمایشگاهتبدیل این  بالایی برخوردار می باشد.

صتلی علتوم   ا که قابلیت تبدیل شدن بته یکتی از محورهتای    ، مهندسی، کشاورزی و سایر علومشبکه مناسبی برای توسعه علوم پایه

ه ین عرصه شناختاکشوری در منطقه ای و  به عنوان یک پیشگام آزمایشگاهاین  که فراهم گردد  باشند تحقیقاتی را دارا وهشی وژپ

حقت  اهتدا    تدر راستتای   شده است. تاسیسفناوری دانشگاه  با حمایت حوزه معاونت پژوهش و زیر نظر ومرکزی  آزمایشگاه شود.

ایتن مرکتز    ست  در جهت ارتقاء کمی وکیفی خدمات ارایه شده تو نامه آزمایشگاه مرکزی دانشگاه رازی و پیش بینی شده در اساس

 یده است.وتدوین گرد ئیسه محترم دانشگاه، آیین نامه نحوه استفاده از آزمایشگاه مرکزی به شرح ذیل تهیهبنا به پیشنهاد هیاًت ر

زمان کار آزمایشگاه الف(   

  پردازد. عصر به ارایه خدمات می 15صبح الی  8کزی در روزهای شنبه تا چهارشنبه از ساعت آزمایشگاه مر .  1ماده

مدت  و رضایت کارشناسان،  آزمایشگاه مرکزی کور ودر روزهای تعطیل با نظر رییسبر اساس نیاز در خارح از ساعات مذتبصره: 

 کاری آزمایشگاه قابل افزایش خواهد بود.

 ه از امكاناتدهی براي استفادب( نوبت

 اریز شده ووه مرکزی برای استفاده از امکانات آزمایشگاه، ابتدا هزینة رزرو توس  متقاضی به حساب مخصوص آزمایشگا .2ماده 

 اهد شد.های خالی در لیست رزرو، نسبت به ثبت زمان مورد نیاز برای استفاده از امکانات مبادرت خوپس از بررسی زمان

 کل هزینة استفاده از امکانات است.  %10معادل هزینة رزرو،  :1تبصره 



 

شتود،  جهت استتفاده از تجهیزاتتی کته نیتاز بته رزرو نداشتته و لیستت آنهتا توست  آزمایشتگاه مرکتزی منتشتر متی               :2تبصره 

داختت  پر توانند، ضمن هماهنگی با کارشناس مربوطه، مستقیماً به آزمایشگاه مراجعه نموده و در صورت لزوم، پس ازمی  متقاضیان

 گونه امکانات استفاده نمایند.هزینة کارکرد، از این

رو آزمایشگاه موظف است حداکثر امکانات لازم را جهتت تستهیل دسترستی متقاضتیان بته لیستت آخترین وضتعیت رز         :3تبصره 

 تجهیزات فراهم نماید. لیست مذکور از طری  سایت آزمایشگاه مرکزی قابل دسترسی خواهد بود.

تجهیتزات بته    ورتی که متقاضی دستگاهی را جهت استفاده رزرو نمایتد ولتی بعتداً در زمتان مقترر بترای استتفاده از       در ص .3ماده 

حساب عواید آزمایشگاه مرکزی واریز شده و استفاده از امکانات منوط به عنوان جریمه بهآزمایشگاه مراجعه ننماید، کل مبلغ رزرو به

 صف مراجعین جدید خواهد بود. نام درپرداخت مجدد هزینة رزرو و ثبت

کلات فنتی در  در صورتی که رزرو انجام شود ولی متقاضی بنا به مشکلات مربوط به آزمایشگاه مرکتزی ماننتد بتروز مشت     :1تبصره 

 تجهیزات، نتواند از تجهیزات آزمایشگاه استفاده کند، مبلغ رزرو به متقاضی عودت داده خواهد شد.

را  ختود و یتا   ظهتر دو روز قبتل از زمتان رزرو، انصت     12ت، در صورتی که متقاضی حداکثر تا ستاعت  بعد از رزرو امکانا :2تبصره 

 جابجایی زمان رزرو را اعلام نماید، نصف مبلغ رزرو قابل عودت خواهد بود.

یتا ارایته    فتن  ......( و لتبوستیله   ..........( ، بصورت آنلایتن     ثبت نام ودرخواست برای دریافت خدمات استفاده از دستگاهها. 4ماده 

 پذیرد.می  دادن فرم در خواست  نمونه این فرم توس  آزمایشگاه مرکزی در اختیار واحدها قرار می گیرد( انجام

واریتز   ....( شتماره حستاب  ...  بانتک   به حساب مخصوص آزمایشگاه مرکزی ( بر اساس تعرفه های مصوب ام  هزینه ثبت ن . 5ماده 

   د.شادرت خواهد مب ،زمان های خالی در لیست رزرو، نسبت به ثبت زمان مورد نیاز برای استفاده از امکانات پس از بررسی شده و

ف ...  % تخفیت  بتا   دانشتگاه رازی  خدمات آزمایشگاه مرکزی برای کلیه دانشجویان تحصیلات تکمیلی و اعضاء هیاًت علمتی  .6ماده 

هتای  امته  ن ننها برای طرح هتای پژوهشتی مصتوب داخلتی دانشتگاه رازی و پایتا      ت ، قابل ذکر است این تخفیف .می می شودانجام 

 .و همچنین با تایید رییس آزمایشگاه مرکزی و مدیران گروههای آموزشی صورت می پذیرد داخلی تحصیلی

ار گرفته اند، برای استفاده از خدمات برخی دستگاهها که از طری  واحدهای دانشگاهی در اختیار آزمایشگاه مرکزی قر. 7ماده 

 اولویت ح  استفاده با واحد مربوطه خواهد بود.



 

یا به آدرس ایمیل متقاضیان ارایه می گردد. نتیجه خدمات بصورت حضوری و . 8ماده   

 هزینه استفاده از امكاناتج( 

  :ن می گردد رکزی تعییتعیین هزینه کارکرد تعرفه (امکانات با توجه به شاخص های ذیل توس  هیاًت رئیسه آزمایشگاه م. 9ماده 

حوه تاًمین اعتبار پژوهش اعتبار پایان نامه های دانشجویی، اعتبار طرح های پژوهشی، آزاد(ن-1  

وع متقاضی اعضای هیاًت علمی، دانشجویان، کارمندان دانشگاه، متقاضیان آزاد(ن-2   

  ز، میزان مواد مصرفی بابت هر بار انجام کار(ت دستگاه، نصب تجهیزات مورد نیایه خدمات قیماسرمایه به کار رفته جهت ار-3

سرویس وکنترل کیفی تجهیزاتنگهداری ، هزینه تعمیرات، -4  

 دستگاهها وتجهیزاتد( 

 می باشد لیست پیوست دستگاههای مستقر در آزمایشگاه مرکزی دانشگاه رازی شامل .  10ماده

به  با نظر رئیس آزمایشگاه مرکزی  احتمالی یک ویا چند دستگاه نگهداری،کالیبراسیون، کنترل کیفی وپیگیری تعمیرات.  11ماده

 یکی از کارشناسان مرکز سپرده می شود.

روش کار کاربردی واستاندارد کار با هر دستگاه مقابل هر دستگاه نصب می گردد. .  12ماده  

:ل موارد ذیل می باشدثبت گردد که شام جداگانهیا فایل فعالیت های خدماتی مربوط به هر دستگاه  باید در یک دفتر .  13ماده  

ه  زمان و متصدی دستگاه (روشن شدن دستگا-1  

وارد استفاده  زمان شروع وپایان کار، موضوع انجام کارودیگر موارد ( با امضاء متصدی دستگاهم-2  

غییر لوازم وقطعات دستگاه در صورت نیاز  زمان و نام اپراتور (ت-3  

( وامضاء متصدی دستگاهخاموش شدن دستگاه  زمان -4  



 

 کارشناسان آزمایشگاه مرکزيه( 

ل بتا متدر    پیشنهاد به کارگیری وتعیین وظایف کارشناسان به عهده رئیس آزمایشگاه مرکزی می باشتد کته ایتن پرستن    .  14ماده

 انتخاب می گردند در رشته مرتب  با آزمایشگاه کارشناسی یا کارشناسی ارشد

ان دمات به متقاضتی اه مرکزی موظفند برابر ضواب  واستانداردهای تعیین شده نسبت به ارایه کامل خکارشناسان آزمایشگ.   15ماده

 ضمناً پرداخت هر گونه وجه نقدی در آزمایشگاه ممنوع است. اقدام نمایند.

رئتیس   درصدی از درآمدهای آزمایشگاه  که میزان آن توس  هیاًت رئیسته آزمایشتگاه تعیتین متی شتود( بته تشتخیص       .  16ماده

 .اختصاص داده می شود آنانآزمایشگاه مرکزی ودر صورت رضایت از کارشناسان بعنوان هزینه تشویقی به 

به رئیس آزمایشگاه  ، را آزمایشگاه وفعالیت های خود گزارشی از خدمات کارشناسان موظفند در پایان هر دوره کاری،.  17ماده

  مرکزی ارایه دهند.

 

ه و... تبصره در جلسه مورخ ..... به تصویب هیاًت رئیسه محترم دانشگاه رازي رسیده ولازم این آیین نامه در ... ماد

 الاجرا می باشد.

 


