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 تعالی بسمه

 یدانشگاه راز یعلم اتینشر اجرایی نامه وهیش

 همقدم

آیه.  به  مورهور سهامان.هی      ها و موسسات آموزش عالی به  سسهام مهی   های دانشگاه ترین رسالت انتشار دستاوردهای علمی از مهم

ههای راهرهردی دانشهگاه  افه اید تعه.اد و تقویهت ترهاد         در راسهتای تققهب برنامه    علمهی  قانونمو.ی و سمایت از فعالیت نشریات 

بین مراک  علمی  بهرود کیفیت نشریات  ایجاد وس.ت در تشکیلات چاپ و نشر و مسائل مالی و توزیع  یهای علمی و تققیقات یافت 

 یعلم اتینشر نام  نییبراساس آنشریات علمی دانشگاه رازی  اجرایی نام  تسهیلات و نرارت بر اجرای نشریات علمی  شیوه عادلان 

  ش.تهی   دانشگاه معاونت پژوهد و فواوریسوزه توسط /و 09902ب  شماره  90/90/8901مورخ 

 : تعاریف1ماده

 است وزارت فرهوگ و ارشاد اسلامیاز پروان  انتشار دارای و رازی مصوم شورای نشریات دانشگاه  علمی  نشری :نشریه علمی

   شود میموتشر  ISSNبا شماره شاپا یا های علمی در دوره و شمارگان مورم  مقال در قالب  ک 

  است وزارت علوم  تققیقات و فواوری مورور وزارت:

  استمورور دانشگاه رازی دانشگاه: 

  استمورور شورای نشریات علمی دانشگاه رازی  شورا:

 : ساختار اجرایی2ماده

 شود: زیر انجام می هایانتشار و نرارت بر نشریات علمی دانشگاه توسط ساختار

  نشریاتشورای / معاونت پژوهد و فواوری دانشگاه  

   ارکان هر نشری 

 ی نشریات: شورا3ماده

 کو.  نقد راهرردی و نرارت بر نشریات را ایفا می نشریات دانشگاه رازی یشورا
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 ترکیب شورا

 )معاون پژوهد و فواوری دانشگاه )رئیس شورا 

 )م.یر امور پژوهشی دانشگاه )نایب رئیس شورا 

 یک نفر از بین سردبیر و م.یر مسئو  هر نشری  علمی 

شود  در صورت درخواست رئهیس شهورا  جلسهات فهو       میسا  یک بار برگ ار  جلسات شورا در زمیو  نشریات هر نیم :1 تبصره

جلسهات  همچوهین    اسهت نایب رئیس شهورا  در صورت ع.م سضور رئیس شورا  اداره جلسات بر عه.ه  گردد  العاده نی  برگ ار می

 رس.  مصوبات شورا با رای نصف ب  اضاف  یک اعضای ساضر ب  تصویب می یاب.  شورا با سضور دو سوم اعضا رسمیت می

 وظایف و اختیارات شورا

 گذاری جهت ارتقای کمی و کیفی نشریات دانشگاه سیاست 

 های لازم جهت نرارت بر نشریات دانشگاه   نام   ها و شیوه نام  بررسی و تصویب آیین 

 اتتغییر در ارکان نشری ان.ازی نشریات علمی ج.ی. یا راه  بررسی و تصویب درخواست 

 گیری در مورد اق.امات لازم برای هر نشری  نرارت بر عملکرد نشریات و تصمیم 

 نشریه: ارکان 4ماده

 هر نشری  دارای ارکان زیر است:

 صاسب امتیاز 

  م.یر مسئو 

 سردبیر 

  هیات تقریری 

 : صاحب امتیاز5ماده 

    استصاسب امتیاز کلی  نشریات  دانشگاه رازی 

  وظایف و اختیارات صاحب امتیاز

   نشریاتپیشوهاد تاسیس یا انقلا 

 ها و اه.اف کلان نشریات تعیین سیاست 

 تایی. م.یر مسئو  و معرفی وی ب  وزارت فرهوگ و ارشاد اسلامی 
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  ها و سمایت مالی نشریاتپیگیری تامین ه یو 

 : مدیر مسئول6 ماده

های سقوقی و اجرایی نشری  را بر پای  قوانین و مقررات کشور بر عهه.ه دارد و فرآیوه. تاییه.     مسئولیتشخصی است ک  کلی  م.یر 

آموزشهی  ههای   گهروه /  م.یر مسئو  بر اساس نرهر شهورای گهروه    گیرد  در وزارت فرهوگ و ارشاد اسلامی صورت می م.یریت او

 از سهوی  ازص.ور مجوز شورای نشریات دانشگاه  پسدانشگاه و تایی.  و فواوری   معرفی رییس دانشک.ه ب  معاون پژوهدمتقاضی

-یکی از اعضهای هیهات علمهی رسهمی     شود  م.یر مسئو  ال اماً وزارت فرهوگ و ارشاد اسلامی با سکم صاسب امتیاز موصوم می

 آزمایشی دانشگاه است ک  م.رک تقصیلی دکتری ایشان با عووان نشری  مرترط باش.   -یا رسمی قطعی

 وظایف و اختیارات مدیر مسئول

 های وزارت نام  مسئولیت سقوقی نشری  و پاسخگویی در برابر قانون مطروعات و آیین 

 ش.ه توسط صاسب امتیاز های مصوم اجرای سیاست 

 انجام تشریفات قانونی دریافت مجوز 

 و فواوری معاونت پژوهد/  توریم و پیشوهاد سالان  بودج  ب  شورا 

   و فواوری معاونت پژوهد/  گ ارش سالان  عملکرد ب  شوراتهی  و ارائ 

 های نشری  سفظ اموا  و دارایی 

 : سردبیر7ماده

باش.  شخصهیت   یکی از اعضای هیات تقریری  توان.  می  سردبیر ک  خواه. بودمسئولیت تمامی موارد علمی نشری  بر عه.ه سردبیر 

مسئولیت اداره و ه.ایت امور علمی و مقتوایی نشری   از جمله    است ک  علمی و متخصص در سوزه علمی مرترط با موضوع نشری 

ها و بررسی و ارزیابی اولی  آنها  ب  مورور تصویب در گروه دبیران و ارائ  گواهی پذیرش یا رد مقاله  هها    نام  ت.وین مقال  تهی  شیوه

 یاب.   می سردبیری با سکم معاون پژوهد و فواوری دانشگاه رسمیت را بر عه.ه دارد 

 وظایف و اختیارات سردبیر

  بررسی و تطریب مقالات رسی.ه ب  نشری  با موضوع نشری 

  نرارت بر مطالب نشری  و توریم آنها پس از تصویب در هیات تقریری 

 نرارت بر رعایت مقررات مطروعاتی کشور 

 



 

4 

 

 

 نرارت بر رعایت مقررات کمیسیون نشریات وزارت 

  جلسات هیات تقریری ری ی و هماهوگی تشکیل  برنام 

  ی گواهی پذیرش مقالات ب  نویسو.گان ارائ 

  پیشوهاد تغییرات لازم در ارکان نشری 

  ارسا  مطالب تصویب ش.ه در هیات تقریری  برای م.یر مسئو 

 و پذیرش مقالات و ارائ  ب  هیات تقریری  برای تصویبنگارش های  نام  و دستورالعمل تهی  شیوه 

 المللی و اف اید استوادات ب  مقالات نشری  های بین نشری  در نمای  تلاش برای نمای  ش.ن  

  و کارشواس نشری  ی/داخلییاجرا ریم.انتخام 

در رشت   اعضای هیات علمیاز بین ترجیقا م.یر مسئو   تایی.و سردبیر  پیشوهادفردی است ک  ب   /داخلیییمدیر اجرا -

بها   ی/داخله ییاجرا ریم.  کو. می پیگیریامور اجرایی نشری  را   سردبیرشود و تقت نرارت و م.یریت  مرترط انتخام می

  اب.ی یم تیدانشگاه رسم یسکم معاون پژوهد و فواور

  بررسی اولی  مقالات از جور  رعایهت اخهلا  پژوهشهی بها اسهتفاده از جسهتجوی       داخلی اجرایی/وظایف مدیر

 اف ارهای مربوط  ایوترنتی و نرم

 ( رد سریعFast Reject) مقالات نامرترط با سوزه موضوعی نشری  تقت نرارت سردبیر 

          ت.وین دستور جلس  و صورتجلس  هیات تقریری  با تاییه. سهردبیر و پیگیهری مصهوبات هیهات تقریریه  بها نرهارت

 سردبیر

 م.ون جهت کوتاه نمودن م.ت داوری مقالات )علمی  مت.ولوژی و آمار( ری ی برنام و  ت.وین 

 میسیون نشریات وزات علوم و اعما  آن در مقتوی  ساختار مقالات و وم سایت نشری های ک پیگیری سیاست 

   ورود اطلاعات و مقالات ( نرارت بر وم سایت نشری  )ارتراطات   مراسلات 

  لی با توج  ب  سوزه موضوعی نشری لمال های داخلی و بین ری ی و پیگیری در جهت نمای  ش.ن نشری  در نمای  برنام 

  های اجتماعی و عمومی و تلاش در جهت نمای  ش.ن نشری  در شرک پیگیری 

 ها و وبیوارها با ه.ف ب  روز رسانی وم سهایت   های پشتیران نشریات )سیواوم(  شرکت در کارگاه ارتراط با شرکت

 و ساختار ظاهری نشری 

  پیگیری و رفع هرگون  مشکل مرترط با وم سایت نشری 

  ههای داخلهی و   ههای مربوطه  )سهامان  دانشهگاه و سهایر نمایه        هر شماره از نشهری  در پایگهاه   چاپ ش.هثرت مقالات

 و سامان  جامع مطروعات کشور المللی( بین
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 پیمانی  قهراردادی رسمی  م.یر مسئو  از بین کارمو.ان ) تایی.و سردبیر  پیشوهادفردی است ک  ب   هیکارشناس نشر -

و مه.یر   شود و تقت نرارت و م.یریت سردبیر شرکتی( دانشگاه یا دانشجویان دکتری در رشت  مرترط انتخام می و

   کو. می پیگیریامور اجرایی نشری  را  داخلی 

 وظایف کارشناس نشریه

 ثرهت  و کلیه  اطلاعهات     تضاد موافع  تعه. مقال اصل های  بررسی کامل و صقیح بودن مشخصات نویسو.گان  فایل

 ش.ه توسط نویسو.ه بلافاصل  پس از وصو  مقال  ب  نشری 

   نامه  نگهارش مقهالات مصهوم هیهات تقریریه  و پیگیهری رفهع          مقالات مورد تایی. سردبیر با شیوهساختاری تطابب

 مسئو  نویسو.هطریب اشکالات از 

  گری اولی  ارسا  مقالات وصولی برای سردبیر جهت غربا 

 تعیین ش.ه توسط هیات تقریری  ارجاع مقالات ب  داوران 

 دریافت نرر داوران و ارجاع آن ب  سردبیر 

   نویسو.گان ا تایی. سردبیر ب بنررات داوران ارسا 

 و  با ه.ف تسریع در فرآیو. چاپ مقالاتئپیگیری انجام اصلاسات مطابب با نرر داوران از طریب نویسو.ه مس 

  وسط نویسو.گان تا مرسل  تایی. نهاییاصلاسات لازم ت انجام  وتطریقی پیگیری داوری 

  نامهه  و قههوانین ویراسههتاری و  بهه  ویراسههتار و صههفق  آرا و نرههارت بههر رعایههت شههیوهآمههاده چههاپ تقویههل مقههالات

 تقت نرارت م.یر اجرایی آرایی صفق 

 پیگیری فرایو. چاپ نشری  از تایی. سردبیر تا ارجاع ب  چاپخان  و تقویل گرفتن نسخ چاپی 

  های نشری  نویسو.گان در مورد مسائل مرترط با مقال  آنها در مق.وده سیاست پاسخگویی ب 

 مخاطران مصوم شورا پیگیری اداری ارسا  و مرادل  نسخ چاپی نشری  برای 

 شود  اجرا و پیگیری کلی  امور نشری  ک  از جانب سردبیر و م.یر داخلی تعیین می 

 :  هیات تحریریه8ماده 

مهرترط بها موضهوع    در رشهت  تخصصهی   دانشهیار  % اعضاء( و 09استاد )س.اقل نفر با رتر  علمی  7اعضای هیات تقریری  بای. س.اقل 

درصه.   99و سه.اقل   بهوده  دانشگاهنشری  بای. عضو هیات علمی  (گروه دبیرانهیات تقریری  )نفر از اعضای  9  س.اقل مجل  باشو.

نشهری  و بها مرتره      9باشو.  هر عضو گروه دبیران با مرتر  اسهتادی سه.اک ر در    دانشگاهخارج از اعضای هیات علمی  از بای. آنها نی 

 توانو. از طریب وی.یو   اعضای هیات تقریری  شاغل در خارج استان میتوان. عضویت داشت  باش.  مینشری   9دانشیاری س.اک ر در 
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  پهس از تاییه. شهورای نشهریات     ات تقریری   با پیشوهاد سردبیر و تایی. م.یرمسهئو  اعضای هی کوفرانس در جلسات شرکت نمایو. 

تع.اد جلسات هیات تقریری  به  ازای ههر شهماره سه.اقل یهک        شون. معرفی می و فواوری دانشگاه با سکم معاون پژوهد دانشگاه

   شود تلقی میی استعفا امرتر  و غیرت هر عضو در س  جلس  متوالی ب  معو

 وظایف هیات تحریریه

 های تقت پوشد     ب  سردبیر و م.یر مسئو  در مورد موضوعئهای علمی و تققیقی نشری  و ارا بررسی و ت.وین سیاست

 های مقالات و غیرهمشخصات نویسو.گان  ویژگی

  داور صهورت   گیهری نههایی بها نرهر سه.اقل دو     تعیین داور برای مقالات ارسالی )تع.اد داورها ب  نقوی باش. ک  تصهمیم

 گیرد(

 گیری نهایی در مورد چاپ  اصلاح  پذیرش یا ع.م چاپ مقالات داوری ش.ه تصمیم 

  انجام امور مقول  از طرف سردبیر 

 نام  چاپ مقالات در چارچوم قوانین کمیسیون نشریات وزارت تصویب شیوه 

یهک از   ل وم رعایت مهوازین اخهلا  پژوهشهی  ههی     وزارت در زمیوۀ  09/80/09/و مورخ 029090 نامۀ شمارة آیینپیرو  :1 تبصره

)اخطهار   افراد مرترط با ارکان نشری  اعم از م.یر مسئو   سردبیر  م.یر داخلی و اعضای هیات تقریری  نرای. مقکومیت قطعی کتری

 انترامی اساتی. داشت  باشو. هیات رسی.گی در  یا توبیخ کتری با درج در پرون.ه(

 نشریه : درخواست انتشار9ماده 

پس از تصویب در شورای گهروه و شهورای پژوهشهی دانشهک.ه بها درخواسهت رئهیس دانشهک.ه          ج.ی.  علمی تقاضای انتشار مجل 

با رزوم  علمی و سایر مستو.ات مربوط  و اسکام کارگ یوی سردبیر و اعضای هیات تقریری  پیشوهادی ب  معاونت پهژوهد و   همراه

متقاضی ب  ازای هر مجل  س.اقل بایه.   آموزشی گروه  در شورا مورد بررسی و تصویب قرار گیردشود تا  میفواوری دانشگاه ارسا  

 عضو هیات علمی با مرتر  علمی دانشیاری در رشت  تخصصی باش. س  دارای 

مشهترک  های متقاضهی و امضهای   توان. با هماهوگی گروهای بودن موضوع  تقاضای انتشار مجل  میصورت بین رشت  در :1 تبصره

   های ذیوفع و مسئولیت یک دانشک.ه ارسا  شود  دانشک.ه

ک  دارای سهمی  انتشهار مجهلات علمهی     Bو  Aهای علمی با رتر  توانو. با همکاری انجمن میهای آموزشی  /گروههگرو :2 تبصره

 مجل  باش. صاسب امتیاز رازی باشو.  درخواست مجوز انتشار مجل  نمایو.  مشروط ب  ایوک  دانشگاه  می
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 : عنوان نشریه10 ماده

و متواسب با موضوع و مقتهوای مهورد نرهر نشهری       بای. تخصصی )در لای  سوم تخصصی مطابب م ا *(متقاضی عووان نشری  علمی 

 باش.   

یکه.یگر  عووان نشری  نرای. در داخل و خارج کشور وجود داشت  باش. و در ضمن  عووان فارسی و لاتین بایه. برگهردان    :1 تبصره

 توان. عووان فارسی نشری  را ب  صورت آوانگاری ب  انگلیسی درج نمای.  اسامی خاص متقاضی می برای  باشو.

 )لای  سوم تخصصی( )لای  دوم نیم  تخصصی(          اقتصاد اسلامی )لای  او  عمومی(          اقتصاد م ا : علوم انسانی *

 بر اجرا: نظارت 11 ماده

دانشگاه بر فعالیت مجلات دانشگاه ب  لقاظ کمی و کیفی نرارت عالی دارد و این مسئولیت بها نرهارت    و فواوری معاونت پژوهد  

 شود  های اجرایی مربوط  اعما  میها و دستورالعملنام  بر سسن اجرای آیین

ل یک جلسه  هیهات تقریریه  تشهکیل     ی مسائل مربوط ب  چاپ هر شماره مجل  س.اق گیری دربارهب  مورور تصمیم  8-8

 شود  می

ی  هیهات تقریریه  به     ای از ههر صورتجلسه   نسهخ    دانشهگاه   و فوهاوری  معاونت پژوهد در صورت درخواست  0-88

 شود  ارسا  می معاونت

دانشگاه  م.یر مسئو  مجل   م.ارک مربوط به  داوری مقهالات    و فواوری در صورت درخواست معاونت پژوهد  9-88

 ده.  و نتایج آن را در اختیار معاونت قرار می

 نشریات یمال امور: 12ماده  

ههر شهماره از فصهلوام  بها        جهت تشویب و سمایت مالی از نشهریات علمهی   معاونت پژوهد و فواوری دانشگاهدر راستای سیاست  

از سمایت مالی ک  در ابت.ای هر سها    یمشخص از می انمقال  برسسب رتر  اخذ ش.ه از سوی کمیسیون نشریات وزارت   0س.اقل 

  هر دوفصلوام  بها سه.اقل   شود برخوردار خواه. ش. ب  پیشوهاد معاونت پژوهد و فواوری و تصویب هیات رئیس  دانشگاه تعیین می

 مقال  دو برابر مرلغ تعیین ش.ه برای فصلوام  دریافت خواه. نمود    80
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خواهه.   یپهژوهد و فوهاور   های چاپ و نشر هر شماره ج.ی. نشریات علمی دانشگاه ب  عه.ه معاونت ه یو کلی   .8-80

  بود

 –نام  مالی  بر اساس آیین و یپژوهد و فواور با تایی. معاونت  یا سمایت مالی از نشریاتدرآم. هر گون    0-80

   شود واری  دانشگاه اختصاصی درآم.های سسام ب    لازم استعالی آموزش موسسات و ها دانشگاه معاملاتی

 نشریات ارزیابی فرآیند: 13 ماده

 یهت به  موقهع و بها رعا    یپروان  انتشار وزارت فرهوگ و ارشاد اسهلام  یخسا  از تار یکس.اقل  ی.با یابیب  ارز دورو یبرا ی نشر هر

  باش. موتشرش.هوزارت(  یعلم یاتنام  نشر یینآ 7و  0مواد  ی کل یت)رعا نرمو  یتوال

 یعلمه  یاتنام  نشر یینآمطابب  نشریات ارزیابی فرآیو. ب  ورود برای ارشاد مجوز اخذ از پس سا  یک اینشری  چوانچ  :1 تبصره

رتره  نخواهه. داشهت و     یافهت تها زمهان در   ی نشهر  یها یو ه در قرا  پرداخت  یتعه. ی دانشگاه ه باش.  نش.ه سازی آمادهوزارت 

  نمایو. اق.ام مقرر زمان در آمادگی ع.م دلایل تریین ب  نسرتموظفو.  ی ارکان نشر

 نامه : تغییر و اصلاح شیوه14ماده 

و  یها پیشهوهاد معهاون پهژوهد     نامه  نشهریات علمهی کشهور     نشریات دانشگاه متواسب با تغییهرآیین نام  اجرایی  بازنگری و تغییر شیوه

در صورت وجود ههر گونه  مغهایرت     دانشگاه انجام خواه. ش.  هیات رئیس و  نشریاتدانشگاه  پس از تصویب در شورای  فواوری

 دانشگاه خواه. بود  نشریات شورایتفسیر و سایر قوانین رسمی کشور  مرجع  نام  وهیشمیان این 

   دانشگاه و در تااریخ  نشریاتبه تصویب شورای  03/09/1399 تاریخدر تبصره  6ماده و   14شامل نامه  این شیوه

 رسید.رازی یسه دانشگاه ئبه تصویب هیات ر 18/03/1400

 


